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BAB I
MEMULAI & MENGAKHIRI APLIKASI

1.1 Login Aplikasi

Proses ini merupakan langkah awal untuk user agar dapat membuka aplikasi Website Desa.

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

1. Aktifkan browser (Google Chrome)

2. Pada address bar, masukkan alamat aplikasi dengan mengetikan link sesuai dengan
alamat yang diberikan oleh pengelola.

3. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi sebagai berikut:

WoebsiteDesa
ikasi dan Ri

Gambar 1. 1 Halaman Login
4. Masukkan username dan password, kemudian tekan tombol Login. Jika user name dan
password benar, sistem akan menampilkan halaman utama aplikasi yaitu dashboard

aplikasi sebagai berikut:

Gambar 1. 2 Dashboard Elektronik Website Desa

1.2 Melihat Profil Pengguna Dan Ubah Kata Sandi

Fitur ini digunakan untuk melihat profil pengguna dan mengubah kata sandi pengguna.
Berikut ini adalah petunjuk penggunaannya.

1. Tekan nama pengguna pada bagian kanan atas halaman.



User Manual Website Desa

& mekarsari

2. Kemudian Sistem akan menampilkan halaman profil pengguna sebagai berikut:

& mekarsar
User Prafile
Usar Nama =
Ehaill Atress
il e
Phaned
Hoe =il
R Belect Fie Image
= = statizs AGTIVE
LUser Profia: »
Fisgsterad Date it 02, 20
Changs Fasswor »
List Loggad.dn 061 18, 20001745
Appisation Website Deso Mekarsari [ 0 asrassceen |

Gambar 1. 3 Profil Pengguna

3. Untuk mengubah kata sandi, tekan sub menu Change Password, kemudian tekan isi
form ubah kata sandi.

Change Password

Confirm Mew Fassword

Gambar 1. 4 Ubah Kata Sandi
4. Selanjutnya tekan tombol Submit.
1.3 Keluar Aplikasi
Berikut ini adalah petunjuk penggunaan keluar dari aplikasi.
1. Tekan tombol Sign Out pada menu.

5] sign out

2. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi.
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BAB II
MENU DATA DESA

2.1 Mengubah Data Desa
Menu ini digunakan untuk mengubah data desa. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan

mengubah data desa.
1. Pilih menu Data Desa, kemudian akan muncul halaman data desa yang sudah diisi.

Wezmmean  ssen

Gambar 2. 1 Mengubah Data Desa

2. Isi data desa yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update.
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BAB III
MENU ORGANISASI

3.1 Mengelola Struktur Organisasi

Menu ini digunakan untuk mengelola struktur organisasi desa yang ada pada masing-

masing desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data struktur

organisasi. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan struktur

organisasi.

1. Untuk mengkases daftar struktur organisasi, pilih menu Organisasi, kemudian pilih
sub menu Struktur Organisasi.

Stnktur Diganisasi

e et
E KERALA DESS e
B sermeranis oesn

I s vesesnmennam mawian
B | 332 sx2Ssm B IUlLE
| = U O S e

| = [CEEr

| = [EET T
| = T

| =

= oo

| = e

B sersosmn “:l«ml.’-‘-:.‘;m:m“
E KERSLA DUSTH 1V —

e [ 2o | o

Mo Prmeteioh ez, Seivaiyrs D meemins Tigos fon Fingeists

Gambar 3. 1 Data Struktur Organisasi

3.1.1 Menambah Struktur Organisasi

Admin dapat menambah struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data struktur organisasi.

1. Untuk menambah data struktur organisasi tekan tombol Tambah Data.

Struktur Organisasi

Tithe Salbater
E HEPALA DESA

a SEKRETARIS DESA.

E KASIE KESEJAHTERAAN RAKYAT

TR TR 4k & A E| BT U LEASR
E KASIE PEMERINTAHAN

E WASIE PELAYANAN

E MALIR TATA USAHA AN ML

a KAUR KEUANGAN

ﬁ KAUR PERENCANAAN
E HEPALA DUSLINI
ﬂ WEPALA DUSUN NI

Pegawali Peranghat Dese
E WEPALA DUSUN | il i

n HEPALA DUSUN IV

— =3

Gambar 3. 2 Menambah Data Sturkutur Organisasi
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2. Pada bagian form tambah data, isi title dan deskripsi struktur organisasi, kemudian
pilih perangkat desa. Agar data tersedia Ketika memilih perangkat desa, isi data
perangkat desa terlebih dahulu.

3. Selanjutnya tekan tombol Submit.

3.1.2 Mengubah Struktur Organisasi

Admin dapat mengubah data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan

mengubah data struktur organisasi.

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan
diubah. Contoh : kepala desa.

Strukiur Oroanizas| + Tameen Dt

= B
— SEWRETARIS DESA

CH| HUASIE KESEMAHTERAAN RAKYAT

kR am BJUELIEBZ= X

= KASIE PEMERINTAHAN

HASIE PELAYANAK
Sl KaLIR TATA USAHA DN UNIM
B KALR KEUANGAN

F 8 KAUR PERENCANAAN

= e
0 KEPALADUSUN 1|

=8 KEpALA DUSUN I
. ERIENO HAL

| KEPALA DUSUN IV

Gambar 3. 3 Mengubah Data Struktur Organisasi

2. Sistem akan menampilkan form data struktur organisasi yang sudah diisi. Ubah data
sesuai field yang akan diubah.
3. Kemudian tekan tombol Submit.

3.1.3 Menghapus Struktur Organisasi

Admin dapat menghapus data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan

menghapus data struktur organisasi.

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan
dihapus. Contoh : kepala desa.
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Struklur Groanizas)
Tila Jatean

ﬂ KEPALA DESA
wePLA BEs

H SEKRETARIS DESA

........

E KASIE KESEJAHTERAAN RAKYAT

B | 502 #xaAmBIUVLIEBE R
E KASIE FEMERINTAHAN
E HASE PELAY; LKepsla Desa Oevecucukan 480808 Kepdl Pemenmeh Dese yang mamimpin
L palang R AR Fimsnlahan Duse

E KALR TATA USAHA DAN UMM
E KAUR KEUANGAN

E KAUR PERENCANAAN

E HEPALA DUSUN |
E KEPALA DUSUN 1|

E WEPALA DUSUN I
ﬂ KEPALA DUSUN IV
T [ 6w | s

PegamaiFerankat Dess
ERIENO HADE

Gambar 3. 4 Menghapus Data Struktur Organisasi

2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi
penghapusan data.

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

3.2 Mengelola Perangkat Desa

Menu ini digunakan untuk mengelola data perangkat desa yang ada pada masing-masing

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data perangkat desa.

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan perangkat desa.

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub
menu Perangkat Desa.

Patangia Desa =T

Gambar 3. 5 Daftar Perangkat Desa
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3.2.1 Menambah Perangkat Desa
Admin dapat menambah perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data
perangkat desa.

1. Untuk menambah data perangkat desa tekan tombol Tambah Data.

Caninl

Gambar 3. 6 Menambah Data Perangkat Desa

2. Isi form tambah data perangkat desa. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar perangkat desa.

3.2.2 Mengubah Perangkat Desa

Admin dapat mengubah data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah

data perangkat desa.

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tombol Update pada salah satu
perangkat desa yang akan diubah. Contoh : kepala desa.

L 6 = Lpans

Gambar 3. 7 Mengubah Data Perangkat Desa

2. Sistem akan menampilkan form data perangkat desa yang sudah diisi. Ubah data
sesuai field yang akan diubah.

3. Kemudian tekan tombol Save Update.

3.2.3 Menghapus Perangkat Desa
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Admin dapat menghapus data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus

data perangkat desa.

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tanda silang pada salah satu data
perangkat desa yang akan dihapus. Contoh : kepala desa.

-
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Gambar 3. 8 Menghapus Data Perangkat Desa

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

You want to delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

3.3 Mengelola Lembaga Desa

Menu ini digunakan untuk mengelola data lembaga desa yang ada pada masing-masing

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data lembaga desa.

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan lembaga desa.

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub
menu Lembaga Desa.
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Gambar 3. 9 Daftar Lembaga Desa

3.3.1 Menambah Lembaga Desa

Admin dapat menambah lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data
lembaga desa.

1. Untuk menambah data lembaga desa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan

menampilkan form tambah data.

Gambar 3. 10 Menambah Data Lembaga Desa

2. Isi form tambah data lembaga desa. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar lembaga desa.

3.3.2 Mengubah Lembaga Desa

Admin dapat mengubah data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah

data lembaga desa.

1. Pada halaman daftar lembaga desa, pilih salah satu lembaga desa yang akan diubah.
Sistem akan menampilkan form ubah data.
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Gambar 3. 11 Mengubah Data Lembaga Desa

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update.

3.3.3 Menghapus Lembaga Desa

Admin dapat menghapus data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data lembaga desa.

1. Pada halaman daftar lembaga desa, tekan tanda silang pada salah satu data

lembaga desa yang akan dihapus.

Ho, Hama Lembaga Sirphatan Logo Created Status o

A LIS, MILIK BES BUMDES 7072000 13 &0 FIRLIBHED "

Gambar 3. 12 Menghapus Data Lembaga Desa

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

You wantto deletal It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

10
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BAB IV
MENU APBDESA

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan data APBDesa pada setiap
pemerintahan desa. Admin dapat menambah data APBDesa, mengubah data dan
menghapus data APBDesa. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk
pengelolaan data APBDesa.

1. Untuk mengkases daftar APBDesa, pilih menu APBDesa. Sistem akan menampilkan

halaman daftar data APBDesa sebagai berikut.

Gambar 4. 1 Data APBDesa
4.1 Menambah APBDesa
Admin dapat menambah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data

APBDesa.
1. Untuk menambah data APBDesa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan

menampilkan halaman form tambah data APBDesa.

uuuuuuu
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Gambar 4. 2 Menambah Data APBDesa

11
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2. Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit.

4.2 Mengubah APBDesa

Admin dapat mengubah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data
APBDesa.

1. Pilih salah satu data APBDesa yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.

Gambar 4. 3 Mengubah Data APBDesa

2. Sistem akan menampilkan form data APBDesa yang sudah diisi. Ubah data sesuai
field yang akan diubah.
3. Kemudian tekan tombol Save Update.

4.3 Menghapus APBDesa

Admin dapat menghapus data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data

APBDesa.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data APBDesa yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

12
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BAB V
MENU PAGES

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan halaman pada website desa untuk

setiap pemerintahan desa. Admin dapat menambah data, mengubah data dan

menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan data

halaman website desa.

1. Untuk mengkases daftar halaman, pilih menu Pages. Sistem akan menampilkan

daftar data halaman sebagai berikut.

Gambar 5. 1 Daftar Halaman Website Desa

5.1 Menambah Halaman Website

Admin dapat menambah data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan menambah

data halaman website.

1. Untuk menambah data halaman tekan tombol Tambah Data. Sistem akan

menampilkan halaman form tambah data halaman.

Gambar 5. 2 Menambah Data Halaman Website

2. Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit.

13
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Mengubah Data Halaman

Admin dapat mengubah data halaman. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data

halaman website.

1.

5.3

Pilih salah satu data Halaman yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.

o | e Faimin Fimt 4 A- D%

Desa Mekarsari adalah salah satu desa dari 11 desa yang berada dalam wilayah
Kecamatan Ngamprah Kabupaten Bandung Barat.

Gambar 5. 3 Mengubah Data Halaman

Sistem akan menampilkan form data halaman yang sudah diisi. Ubah data sesuai
field yang akan diubah.
Kemudian tekan tombol Save Update.

Menghapus Halaman

Admin dapat menghapus data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan

menghapus data halaman website.

1.

2.

3.

Tekan tanda silang pada salah satu data halaman yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

Tekan tombol Yes, Delete It!

14
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BAB VI
MENU CONTENT

6.1 Mengelola Berita

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data berita. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
berita.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Berita. Sistem akan menampilkan

halaman daftar berita.

pea -+ ool | &Koo |
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Gambar 6. 1 Daftar Berita

6.1.1 Menambah Kategori Berita

admin dapat menambah data kategori berita terlebih dahulu sebelum menambah data
berita. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita.

1. Pada halaman daftar berita, tekan tombol Kategori untuk menambah data kategori

berita. Sistem akan menampilkan daftar kategori berita.

Kategori Berita

Title i

& Kembali

Gambar 6. 2 Daftar Kategori Berita

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori berita. Sistem akan
menampilkan form tambah kategori berita.

Form Hategeri

15
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3. Isi form tambah kategori berita. Kemudian tekan tombol Save.

6.1.2 Menambah Data Berita

Menu ini digunakan untuk menambah data berita. Berikut ini adalah petunjuk

penggunaan menambah data berita.

1. Pada halaman daftar berita, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data berita.

L+

Gambar 6. 3 Form Tambah Data Berita

2. Isi form tambah data berita. Kemudian tekan tombol Submit.

6.1.3 Mengubah Data Berita
Menu ini digunakan untuk mengubah data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengubah data berita.

1. Pada halaman daftar berita, pilih salah satu data berita yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah berita.

Lol [ Tave Lipdatts |

Gambar 6. 4 Mengubah Data Berita

16
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2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update.

6.1.4 Menghapus Data Berita

Admin dapat menghapus data berita. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data

berita.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit sebelumnya
yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!

6.2 Mengelola Pengumuman
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data pengumuman. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
pengumuman.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Pengumuman. Sistem akan

menampilkan halaman daftar pengumuman.

.......

Gambar 6. 5 Daftar Data Pengumuman

6.2.1 Menambah Data Pengumuman
Menu ini digunakan untuk menambah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk

penggunaan menambah data pengumuman.

17
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3. Pada halaman daftar pengumuman, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data pengumuman.

o
Gambar 6. 6 Form Tambah Data Pengumuman

4. Isi form tambah data pengumuman. Kemudian tekan tombol Submit.

6.2.2 Mengubah Data Pengumuman

Menu ini digunakan untuk mengubah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data pengumuman.

1. Pada halaman daftar pengumuman, pilih salah satu data yang akan diubah.
System akan menampilkan form ubah pengumuman.

W = A Elzxa=BIUS L@
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Gambar 6. 7 Mengubah Data Pengumuman

2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update.

18
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6.2.3 Menghapus Data Pengumuman
Admin dapat menghapus data pengumuman. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data pengumuman.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.
2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.3 Mengelola Data Agenda
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data agenda. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data agenda. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
agenda.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Agenda. Sistem akan

menampilkan halaman daftar agenda.

6.3.1 Menambah Kategori Agenda
admin dapat menambah data kategori agenda terlebih dahulu sebelum menambah data
agenda. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita.

1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Kategori untuk menambah data

kategori agenda. Sistem akan menampilkan daftar kategori agenda.

19
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Kategori Agenda
Title o

 Kembali

Gambar 6. 9 Daftar Kategori Agenda

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori agenda. Sistem akan

menampilkan form tambah kategori agenda.

Title Kategori

3. Isi form tambah kategori agenda. Kemudian tekan tombol Save.

6.3.2 Menambah Data Agenda
Menu ini digunakan untuk menambah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data agenda.

1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data agenda.

P m (mEY
Gambar 6. 10 Form Tambah Data Agenda

2. Isi form tambah data agenda. Kemudian tekan tombol Submit.
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6.3.3 Mengubah Data Agenda
Menu ini digunakan untuk mengubah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data agenda.
1. Pada halaman daftar agenda, pilih salah satu data yang akan diubah. System
akan menampilkan form ubah agenda.

Gambar 6. 11 Mengubah Data Agenda

2. Isi form ubah data agenda, kemudian tekan tombol Save Update.

6.3.4 Menghapus Data Agenda
Admin dapat menghapus data agenda. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
agenda.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.4 Mengelola Layanan

21
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Menu ini digunakan untuk pengelolaan data layanan yang ada di pemerintahan desa.
Admin dapat menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengelola data layanan.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Layanan. Sistem akan

menampilkan halaman daftar layanan.

Layanan & Tamtan [iotn
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L oummzs |
 meeeme=}
Rabaleind
[T

Gambar 6. 12 Daftar Data Layanan

6.4.1 Menambah Data Layanan
Menu ini digunakan untuk menambah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data layanan.

1. Pada halaman daftar layanan, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data layanan.

Gambar 6. 13 Form Tambah Data Layanan

2. Isi form tambah data layanan. Kemudian tekan tombol Submit.

6.4.2 Mengubah Data Layanan
Menu ini digunakan untuk mengubah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data layanan.

1. Pada halaman daftar layanan, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah layanan.
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Gambar 6. 14 Mengubah Data Layanan

2. Isi form ubah data layanan, kemudian tekan tombol Save Update.

6.4.3 Menghapus Data Layanan
Admin dapat menghapus data layanan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
layanan.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.
2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.5 Mengelola Galeri
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data galeri. Admin dapat menambah, mengubah
dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data galeri.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Galeri. Sistem akan

menampilkan halaman daftar galeri.
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Gambar 6. 15 Daftar Data Galeri

6.5.1 Menambah Data Galeri
Menu ini digunakan untuk menambah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data galeri.

1. Pada halaman daftar galeri, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data galeri.

# canza @
Gambar 6. 16 Form Tambah Data Galeri

2. Isi form tambah data galeri. Kemudian tekan tombol Submit.

6.5.2 Mengubah Data Galeri
Menu ini digunakan untuk mengubah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengubah data galeri.

1. Pada halaman daftar galeri, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan

menampilkan form ubah galeri.
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Gambar 6. 17 Mengubah Data Galeri

2. Isi form ubah data galeri, kemudian tekan tombol Save Update.

6.5.3 Menghapus Data Galeri

Admin dapat menghapus data galeri. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
galeri.

1. Tekan tanda silang pada salah satu data galeri yang sudah disubmit sebelumnya
yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.6. Mengelola Tautan
Menu ini digunakan untuk mengelola data tautan. Admin desa dapat menambah,

mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk
pengelolaan tautan.

1. Untuk mengkases daftar tautan, pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu
Tautan.
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Gambar 6. 18 Daftar Tautan
6.6.1 Menambah Tautan
Admin dapat menambah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menambah data

tautan.
1. Untuk menambah data tautan tekan tombol Tambah Data.

......

Gambar 6. 19 Menambah Data Tautan

2. Isi form tambah data tautan. Selanjutnya tekan tombol Submit.
3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar tautan.

3.3.4 Mengubah Tautan
Admin dapat mengubah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data

tautan.
1. Pada halaman daftar tautan, tekan tombol Update pada salah satu data tautan

yang akan diubah.

Gambar 6. 20 Mengubah Data Tautan

2. Sistem akan menampilkan form data tautan yang sudah diisi. Ubah data sesuai field

yang akan diubah.
3. Kemudian tekan tombol Save Update.
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3.3.5 Menghapus Tautan
Admin dapat menghapus data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
tautan.
1. Pada halaman daftar tautan, tekan tanda silang pada salah satu data tautanyang
akan dihapus. Contoh :
2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It!
6.7 Mengelola Download
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data download. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
download.
1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Download. Sistem akan
menampilkan halaman daftar data download.

Crownload o

Gambar 6. 21 Daftar Data Download

6.7.1 Menambah Data Download
Menu ini digunakan untuk menambah data download. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data download.

1. Pada halaman daftar download, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data download.
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Gambar 6. 22 Form Tambah Data Download

2. Isi form tambah data download. Kemudian tekan tombol Submit.

6.7.2 Mengubah Data Download
Menu ini digunakan untuk mengubah data download. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data download.

1. Pada halaman daftar download, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah download.

Gambar 6. 23 Mengubah Data Download

2. Isi form ubah data download, kemudian tekan tombol Save Update.

6.7.3 Menghapus Data Download
Admin dapat menghapus data download. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
download.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data downlaod yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.
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Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.8 Mengelola Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data produk hukum. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
produk hukum.

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Produk Hukum. Sistem akan

menampilkan halaman daftar produk hukum.

Produk Hukum & Tamihah Data

Gambar 6. 24 Daftar Produk Hukum

6.8.1 Menambah Kategori Produk Hukum
admin dapat menambah data kategori produk hukum terlebih dahulu sebelum menambah
data produk hukum. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri produk
hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Kategori untuk menambah
data kategori produk hukum. Sistem akan menampilkan daftar kategori produk

hukum.
Kategori Produk Hukum -+ Tambah Kategori

Title L]

+ Kembali

Gambar 6. 25 Daftar Kategori Produk Hukum
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2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori produk hukum. Sistem

akan menampilkan form tambah kategori produk hukum.

Title Kategori

Cancel

3. Isi form tambah kategori produk hukum. Kemudian tekan tombol Save.

6.8.2 Menambah Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk menambah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data produk hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data produk hukum.

Gambar 6. 26 Form Tambah Data Produk Hukum

2. Isi form tambah data produk hukum. Kemudian tekan tombol Submit.

6.8.3 Mengubah Data Produk Hukum
Menu ini digunakan untuk mengubah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data produk hukum.
1. Pada halaman daftar produk hukum, pilih salah satu data yang akan diubah.
System akan menampilkan form ubah produk hukum.
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Gambar 6. 27 Mengubah Data Produk Hukum

2. Isi form ubah data produk hukum, kemudian tekan tombol Save Update.

6.8.4 Menghapus Data Produk Hukum
Admin dapat menghapus data produk hukum. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data produk hukum.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It

6.9 Mengelola Data Potensi Desa
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data potensi desa. Admin dapat menambah,
mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data
potensi desa.
1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu potensi desa. Sistem akan
menampilkan halaman daftar potensi desa.

Potens: Desa T (1t |
[ vosimes | =
'

Gambar 6. 28 Daftar Potensi Desa

6.9.1 Menambah Kategori Potensi Desa
admin dapat menambah data kategori potensi desa terlebih dahulu sebelum menambah
data potensi desa. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Kategori untuk menambah data
kategori potensi desa. Sistem akan menampilkan daftar kategori potensi desa.
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Kategor Potensi

Title o

€ Kemball

Gambar 6. 29 Daftar Kategori Potensi Desa

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori potensi desa. Sistem
akan menampilkan form tambah kategori potensi desa.

Form Kategori

Title

3. Isi form tambah kategori potensi desa. Kemudian tekan tombol Save.

6.9.2 Menambah Data Potensi Desa
Menu ini digunakan untuk menambah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data potensi desa.
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Gambar 6. 30 Form Tambah Data Potensi Desa

2. Isi form tambah data potensi desa. Kemudian tekan tombol Submit.

6.9.3 Mengubah Data Potensi Desa
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Menu ini digunakan untuk mengubah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data potensi desa.
1. Pada halaman daftar potensi desa, pilih salah satu data yang akan diubah. System
akan menampilkan form ubah potensi desa.

Gambar 6. 31 Mengubah Data Potensi Desa

2. Isi form ubah data potensi desa, kemudian tekan tombol Save Update.

6.9.4 Menghapus Data Potensi Desa
Admin dapat menghapus data potensi desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus
data potensi desa.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang
akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It
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BAB VII
MENU SETTINGS
7.1 Mengelola Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data slide show pada website. Admin dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengelola data slideshow.
1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Slideshow. Sistem akan

menampilkan halaman daftar data slideshow.
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Gambar 7. 1 Daftar Data Slideshow

7.1.1 Menambah Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk menambah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data slideshow.
1. Pada halaman daftar slideshow, tekan tombol Tambah Data. System akan
menampilkan form tambah data slideshow.

& Cancs [] =tsvan s pags snar sseeie
Gambar 7. 2 Form Tambah Data Slideshow

2. Isi form tambah data slideshow. Kemudian tekan tombol Submit.

7.1.2 Mengubah Data Slideshow
Menu ini digunakan untuk mengubah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data slideshow.

1. Pada halaman daftar slideshow, pilih salah satu data yang akan diubah. System

akan menampilkan form ubah slideshow.
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Gambar 7. 3 Mengubah Data Slideshow

2. Isi form ubah data slideshow, kemudian tekan tombol Save Update.

7.1.3 Menghapus Data Slideshow
Admin dapat menghapus data slideshow. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
slideshow.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data slideshow yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

3. Tekan tombol Yes, Delete It
7.2 Mengelola Data Banner
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data banner pada website. Admin dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan
mengelola data banner.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Banner. Sistem akan

menampilkan halaman daftar data banner.

Gambar 7. 4 Daftar Data Banner
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7.2.1 Menambah Data Banner
Menu ini digunakan untuk menambah data banner. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan menambah data banner.

1. Pada halaman daftar banner, tekan tombol Tambah Data. System akan

menampilkan form tambah data banner.
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Gambar 7. 5 Form Tambah Data Banner

2. Isi form tambah data banner. Kemudian tekan tombol Submit.

7.2.2 Mengubah Data Banner
Menu ini digunakan untuk mengubah data banner. Berikut ini adalah petunjuk
penggunaan mengubah data banner.

1. Pada halaman daftar banner, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan

menampilkan form ubah banner.
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Gambar 7. 6 Mengubah Data Banner

2. Isi form ubah data banner, kemudian tekan tombol Save Update.
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7.2.3 Menghapus Data Banner
Admin dapat menghapus data banner. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data
banner.
1. Tekan tanda silang pada salah satu data banner yang sudah disubmit
sebelumnya yang akan dihapus.

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data.

Are you sure?

Youwsantto delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It
7.3 Mengelola Data Navigation
Menu ini digunakan untuk mengelola data navigasi website. Admin desa dapat
menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk
penggunaan untuk pengelolaan data navigasi website.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Navigation. Sistem akan

menampilkan daftar navigasi website.
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Gambar 7. 7 Daftar Navigasi Website

7.3.1 Menambah Data Navigation
Admin dapat menambah data navigasi website. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data navigasi website.

1. Untuk menambah data navigasi tekan tombol Add Link. Sistem akan

menampilkan form tambabh link.
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Gambar 7. 8 Menambah Data Navigation

2. Isi form tambah data navigasi. Selanjutnya tekan tombol Save.

7.3.2 Mengubah Data Navigation
Admin dapat mengubah data navigasi website . Berikut petunjuk penggunaan mengubah
data navigasi website.
1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah.
Sistem akan menampilkan form data navigasi yang sudah diisi.
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Gambar 7. 9 Mengubah Data Navigation

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Submit.

7.3.3 Menghapus Data Navigation
Admin dapat menghapus data navigasi website. Berikut petunjuk penggunaan
menghapus data navigasi website.

1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan dihapus.
2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi

penghapusan data.
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Are you sure?

Youwsantto delete! It cannot be undone

3. Tekan tombol Yes, Delete It!
7.4 Mengelola Data Application
Menu ini digunakan untuk pengelolaan data application atau pengaturan detail website
desa. Berikut merupakan petunjuk penggunaan pengelolaan data application.
7.4.1 Mengubah Detail Website
Menu ini digunakan untuk pengelolaan detail website. Admin dapat melihat detail website
dan mengubah data detail website.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application. Sistem akan

menampilkan halaman detail website.
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Gambar 7. 10 Pengaturan Detail Website
2. Tekan pada field untuk mengubah data detail website.
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3. Tekan tombol Preview Website untuk menampilkan halaman website.

7.4.2 Mengatur Theme Website
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Menu ini digunakan untuk mengatur tema dari halaman website.
1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application, kemudian pilih sub
sub menu Website Theme. Sistem akan menampilkan halaman pengaturan

tema website.
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Gambar 7. 11 Pengaturan Tema Website

2. Tekan tombol Activate pada salah satu theme untuk memilih tema website.

7.5 Mengelola Data User Account
Menu ini digunakan untuk mengelola data akun pengguna. Admin desa dapat menambah
dan mengubah data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan
data akun pengguna.

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu User Account. Sistem akan

menampilkan daftar akun pengguna.

Users +Adfner

Gambar 7. 12 Daftar Akun Pengguna

7.5.1 Menambah Data User Account
Admin dapat menambah data akun pengguna. Berikut petunjuk penggunaan menambah
data akun pengguna.

1. Untuk menambah data akun pengguna tekan tombol Add User. Sistem akan

menampilkan form tambah pengguna.
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Gambar 7. 13 Menambah Data Akun Pengguna

2. Isi form tambah data akun pengguna. Selanjutnya tekan tombol Submit.

7.5.2 Melihat User Profile
Admin dapat melihat informasi detail akun pengguna.

1. Pilih salah satu akun pengguna. Sistem akan menampilkan halaman detail informasi
akun pengguna.

User Profile
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Gambar 7. 14 Informasi User Profile

2. Tekan sub sub menu Reset Password untuk mengubah kata sandi pengguna.

Resel Password
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Gambar 7. 15 Reset Password Akun Pengguna

3. Isi form reset password. Kemudian tekan tombol Submit.
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